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- HASSAS GOREYV DAGILIMI FORMU
YONETIM ALANI HASSAS GOREVLER
Miidiir e Merkezin tiim idari, akademik ve teknik faaliyetlerinin mevzuata uygun

(Dog. Dr. Eyyiib KARAKAN) yiiriitiilmesini saglamak

e Laboratuvarlarda yiiriitiilen analiz, test ve arastirma faaliyetlerinin
dogrulugunu ve giivenilirligini denetlemek

e Cihaz, ekipman ve altyapinin etkin, verimli ve giivenli kullanimini saglamak
e Issagligi ve giivenligi tedbirlerinin uygulanmasini saglamak

eProje ve arastrma faaliyetlerinin planlanmasi, yiriitilmesi ve
denetlenmesini saglamak

e Merkez biit¢esinin etkin ve verimli kullanilmasini saglamak

e Personel gorev dagilimimi yapmak ve koordinasyonu saglamak

e Di1s paydaslarla yiiriitiilen analiz ve hizmet siireglerini denetlemek

o Kalite yonetim sistemi ve i¢ kontrol siireclerinin uygulanmasini saglamak

Miidiir Yardimecilari e Miidiire karst sorumlu olarak merkezin is ve islemlerinin yiiriitiilmesine
(Dog. Dr. Bekir Biilent yardimci olmak

ARRACL" e Laboratuvar cihazlarimin kullanim, bakim ve kalibrasyon siireglerini takip
Dr. Ogr. Uyesi Deniz Kadir etmek

TAKCI) e Analiz ve deney siireglerinin standartlara uygun yiiriitiilmesini saglamak

o Teknik personelin ¢aligmalarini koordine etmek

Veri kayit, raporlama ve arsivleme siireglerini takip etmek

Is saglig1 ve giivenligi uygulamalarinin sahada uygulanmasini saglamak
Egitim ve kullanici yetkilendirme siireclerini yiiriitmek

Ogretim Elemam
(Ogr. Gor. Dr. Ibrahim Halil
CELIK)

Laboratuvar cihazlarini talimatlara uygun sekilde kullanmak

Deney ve analizleri belirlenen standartlara gore gerceklestirmek
Cihazlarin bakim ve kontroliinii yapmak

Kullanim kayitlarini diizenli olarak tutmak

Is saglig1 ve giivenligi kurallarma uymak

Kimyasal ve tehlikeli maddelerin uygun sekilde kullanimini saglamak

Tekniker
(Zileyha YAMAN)

Cihaz kullanim kayitlarini ve analiz sonuglarini diizenli olarak kaydetmek
Sarf malzemelerin stok takibini yapmak ve eksiklikleri bildirmek
Laboratuvar diizenini ve ¢aligma ortaminin siirekliligini saglamak
Is saglig1 ve giivenligi kurallarma uygun ¢aligmak
Kimyasal ve tehlikeli maddelerin giivenli kullanimini saglamak

Atiklarin (kimyasal, biyolojik vb.) mevzuata uygun sekilde bertaraf
edilmesine katki saglamak
e Yetkili personel tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek

Sekreterlik
(Emine TAT)

e Yazisma, evrak ve dosyalama islemlerini yiiriitmek

o Satin alma ve tasinir kayit islemlerini ger¢eklestirmek

o Personel ve 6grenci islemlerine destek olmak

e Resmi yazigsmalarin zamaninda ve dogru yapilmasini saglamak
e Arsivleme ve kayit diizenini saglamak




